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АДМИНИСТРАЦИЯ  КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Кривошеино

Томской области

 07.02. 2013




                          
                            № 89
О  внесении изменений и дополнений 

в постановление Администрации 

Кривошеинского района от 30.12.2010  № 868 

«О порядке формирования и ведения

реестра муниципальных услуг муниципального

образования  Кривошеинский район»
(в редакции постановления от 09.11.2022 № 777) 

В целях приведения в соответствии с требованиями действующего законодательства
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. В пункт 2 постановления Администрации Кривошеинского района от 30.12.2010 № 868  «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального

образования  Кривошеинский район» внести  следующее изменение:
         1.1. вместо слов «…и.о. Заместителя Главы Администрации Кривошеинского района по социальным вопросам, управляющего делами Поляруша А.Н…» изложить « …управляющего делами Администрации Кривошеинского района Каричеву М.Ю.», далее по тексту.
2. В «Порядок формирование и ведения реестра муниципальных услуг» (далее – Порядок), являющийся Приложением к постановлению Администрации Кривошеинского района от 30.12.2010 № 868 внести следующие изменения и дополнения:
2.1.  Главу 2 Порядка изложить в следующей редакции:
         «4. Сведения об услугах (функциях), включаемые в реестр, фиксируются на электронных носителях. 

         Ведение реестра в электронной форме осуществляется посредством автоматизированной информационной системы ведения реестра (далее - АИС реестр). 

         Каждая запись реестра содержит следующие сведения об услуге (функции): 

1) Наименование услуги. 

2) Уникальный реестровый номер услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)". 

3) Наименование органа местного самоуправления или учреждения (организации), предоставляющих муниципальную услугу. 

4) Наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги. 

5) Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента). 

6) Способы предоставления услуги. 

7) Описание результата предоставления услуги. 

   8) Категория заявителей, которым предоставляется услуга. 

   9) Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций. 

10) Срок предоставления услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги. 

11) Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано. 

12) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично. 

13) Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации). 

14) Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы. 

15) Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы. 

16) Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме.

17) Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена. 

18) Показатели доступности и качества услуги. 

19) Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

            20) Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу. 

  21) Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".
           22) Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги). 

          Каждая запись в реестре идентифицируется уникальным номером. Номер записи присваивается при внесении записи в реестр. 

          В случае исключения записи из реестра высвободившийся номер не может быть присвоен другим записям. 

          Реестровая запись об услуге (функции), представленная в электронном виде, содержит дополнительную информацию, используемую для систематизации сведений об услугах (функциях), автоматизации процесса предоставления услуги (исполнения функции) или автоматической публикации информации об услуге (функции) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - вспомогательная информация): 

1) вспомогательные объекты реестра: 

а) бланки (электронные формы) и образцы документов, используемые при предоставлении услуг (исполнении функций); 

б) реквизиты правовых актов, на основании которых осуществляется предоставление услуг (исполнение функций); 

в) описания структурных подразделений Администрации Кривошеинского района, подведомственных учреждений, осуществляющих предоставление услуг (исполнение функций), включая данные об адресах, номерах средств связи, должностных лицах и расписаниях работы; 

2) дополнительные сведения об услугах (функциях), необходимые для формирования сводного реестра; 

3) сопутствующая информация о процессе предоставления услуг (исполнения функций), упрощающая заинтересованным схемы, пояснения). 

При внесении в реестр вспомогательной информации должны использоваться стандартизированные классификаторы и кодификаторы объектов». 

          3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Районные вести» и разместить на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район. 

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего  делами Администрации Кривошеинского района Каричеву М.Ю.
Глава Кривошеинского района                                                                            А.В. Разумников  
 (Глава Администрации)
Безотечество Ирина Георгиевна
Направлено: Прокуратура  «Районные вести»    Каричева М.Ю. Безотечество И.Г.









