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Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Кривошеинского района


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7023600010003347291

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Кривошеинского района от 26.09.2014 № 658

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)
2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов));

3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)). 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Официальный сайт муниципального образования Кривошеинский район kradm.tomsk.ru
Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных услуг Томской области, проводимый Администрацией Томской области




Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 рабочих дней
	30 рабочих дней
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту; 

3) заявителем не представлены оригиналы документов, указанных в пункте 31 административного регламента, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам
	1) представление не в полном объеме документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 31 административного регламента;

2) заявление о предоставлении земельного участка не содержит ФИО, наименования, почтового адреса заявителя, информации, достаточной для определения местонахождения земельного участка;

3) за предоставлением земельного участка обратилось лицо, которому в соответствии с земельным законодательством земельный участок не может быть предоставлен;

4) в отношении испрашиваемого земельного участка оформлено иное право другого гражданина или юридического лица.

5) срок аренды земельного участка менее 3 лет (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка);

6) отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 пункта 31 административного регламента (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка).
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в Администрацию Кривошеинского района;
личное обращение в ОГКУ ТО МФЦ;

запрос в электронной форме направляется по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района, запрос в письменной форме направляется по адресу Администрации Кривошеинского района, либо через ОГКУ ТО МФЦ. 
	В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе; в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района; почтовой связью.

	51 рабочий день
	51 рабочий день
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту; 

3) заявителем не представлены оригиналы документов, указанных в пункте 31 административного регламента, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам
	1) представление не в полном объеме документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 31 административного регламента;

2) заявление о предоставлении земельного участка не содержит ФИО, наименования, почтового адреса заявителя, информации, достаточной для определения местонахождения земельного участка;

3) за предоставлением земельного участка обратилось лицо, которому в соответствии с земельным законодательством земельный участок не может быть предоставлен;

4) в отношении испрашиваемого земельного участка оформлено иное право другого гражданина или юридического лица.

5) срок аренды земельного участка менее 3 лет (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка);

6) отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 пункта 31 административного регламента (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка).
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в Администрацию Кривошеинского района;
личное обращение в ОГКУ ТО МФЦ;

запрос в электронной форме направляется по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района, запрос в письменной форме направляется по адресу Администрации Кривошеинского района, либо через ОГКУ ТО МФЦ. 
	В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе; в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района; почтовой связью или в форме электронного документа.

	90 рабочих дней
	90 рабочих дней
	1) текст заявления не поддается прочтению;

2) форма заявления не соответствует форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту; 

3) заявителем не представлены оригиналы документов, указанных в пункте 31 административного регламента, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам
4) поступление заявки на участие в торгах по истечении срока ее приема, установленного в извещении о проведении торгов;

	1) представление не в полном объеме документов, указанных в подпунктах 2, 3 пункта 31 административного регламента;

2) заявление о предоставлении земельного участка не содержит ФИО, наименования, почтового адреса заявителя, информации, достаточной для определения местонахождения земельного участка;

3) за предоставлением земельного участка обратилось лицо, которому в соответствии с земельным законодательством земельный участок не может быть предоставлен;

4) в отношении испрашиваемого земельного участка оформлено иное право другого гражданина или юридического лица.

5) срок аренды земельного участка менее 3 лет (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка);

6) отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 пункта 31 административного регламента (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка).
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в Администрацию Кривошеинского района;
личное обращение в ОГКУ ТО МФЦ;

запрос в электронной форме направляется по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района, запрос в письменной форме направляется по адресу Администрации Кривошеинского района, либо через ОГКУ ТО МФЦ. 
	В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе; в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района; почтовой связью.


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1
	Юридические лица
	Выписка из ЕГРЮЛ
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	2
	Индивидуальные предприниматели 
	Выписка из ЕГРИП
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	3
	Физические лица 
	Паспорт
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, простая письменная доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	1
	Юридические лица, иностранные юридические лица, иностранные юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, либо их уполномоченные представители
	Выписка из ЕГРЮЛ
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	2
	Индивидуальные предприниматели 
	Выписка из ЕГРИП
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	3
	Физические лица 
	Паспорт
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, простая письменная доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.

	4
	Иностранные граждане
	Паспорт
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, простая письменная доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.

	5
	Лица без гражданства
	Паспорт
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, простая письменная доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	1
	Юридические лица
	Выписка из ЕГРЮЛ
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	2
	Индивидуальные предприниматели 
	Выписка из ЕГРИП
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	3
	Физические лица 
	Паспорт
	нет
	Наличие 
	Лица, указанные в доверенности
	Доверенность
	При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, простая письменная доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1
	Запрос по форме
	Запрос по форме
	1 экз. – подлинник, формирование в дело
	Нет
	Запрос должен содержать:

а) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя;
б) паспортные данные физического лица;

в) адрес нахождения  предоставляемого земельного участка;
г) кадастровый номер земельного участка;
д) площадь земельного участка;

е) вид разрешённого использования;
г) почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, и (или) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Копия документа,  подтверждающего полномочия представителя, в случае обращения представителя заявителя 
	Доверенность
	1 экз. – копия, формирование в дело
	Нет
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.
	-


	-



	3
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица
	Паспорт
	1 экз. -копия Установление личности


	Нет 
	нет
	-
	-

	4
	Копии документов, подтверждающих надлежащее использование земельного участка.
	Перечень документов, которые могут подтверждать надлежащее использование земельного участка, устанавливается Министерством сельского хозяйства Российской Федерации
	1 экз. -копия
	Нет 
	нет
	-
	-

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	1
	Запрос по форме
	Запрос по форме
	1 экз. – подлинник, формирование в дело
	Нет
	Запрос должен содержать:

а) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя;
б) паспортные данные физического лица;

в) адрес нахождения  предоставляемого земельного участка;
г) кадастровый номер земельного участка;
д) площадь земельного участка;

е) вид разрешённого использования;
г) почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, и (или) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Копия документа,  подтверждающего полномочия представителя, в случае обращения представителя заявителя 
	Доверенность
	1 экз. – копия, формирование в дело
	Нет
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.
	-


	-



	3
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица
	Паспорт
	1 экз. -копия Установление личности


	Нет 
	нет
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	1 экз. -копия
	Нет 
	нет
	-
	-

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	1
	Запрос по форме
	Запрос по форме
	1 экз. – подлинник, формирование в дело
	Нет
	Запрос должен содержать:

а) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя;
б) паспортные данные физического лица;

в) адрес нахождения  предоставляемого земельного участка;
г) кадастровый номер земельного участка;
д) площадь земельного участка;

е) вид разрешённого использования;
г) почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, и (или) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Копия документа,  подтверждающего полномочия представителя, в случае обращения представителя заявителя 
	Доверенность
	1 экз. – копия, формирование в дело
	Нет
	Простая письменная доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.
	-


	-



	3
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица
	Паспорт
	1 экз. -копия Установление личности


	Нет 
	нет
	-
	-

	4
	Нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц) 
	Учредительные документы
	1 экз. -копия
	Нет 
	нет
	-
	-

	5
	Заявка по форме, утверждаемой организатором торгов
	Заявка
	1 экз. – подлинник
	Нет 
	нет
	-
	-

	6
	Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов
	Платежный документ с отметкой банка плательщика
	1 экз. – подлинник
	Нет 
	нет
	-
	-

	7
	Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).
	Выписка из решения
	1 экз. – подлинник
	Нет 
	нет
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней-на получение ответа.
	-
	- 

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Основные сведения о индивидуальном предпринимателе:  ФИО индивидуального предпринимателя, данные о лицензиях, полученных индивидуальным предпринимателем, 

сведения о видах деятельности, которыми занимается предприниматель.
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	3
	Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка- характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат.
	Администрация Кривошеинского района
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564


	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	4
	Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.
	Копии государственных актов, свидетельств на право пользования земельным участком, заверенные надлежащим образом
	Администрация Кривошеинского района
	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	нет
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	1
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней-на получение ответа.
	-
	- 

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Основные сведения о индивидуальном предпринимателе:  ФИО индивидуального предпринимателя, данные о лицензиях, полученных индивидуальным предпринимателем, 

сведения о видах деятельности, которыми занимается предприниматель.
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	3
	Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка- характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат.
	Администрация Кривошеинского района
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564


	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	4
	Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.
	Копии государственных актов, свидетельств на право пользования земельным участком, заверенные надлежащим образом
	Администрация Кривошеинского района
	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	нет
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	1
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней-на получение ответа.
	-
	- 

	2
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Основные сведения о индивидуальном предпринимателе:  ФИО индивидуального предпринимателя, данные о лицензиях, полученных индивидуальным предпринимателем, 

сведения о видах деятельности, которыми занимается предприниматель.
	Администрация Кривошеинского района
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	1 рабочий день -на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	3
	Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка- характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат.
	Администрация Кривошеинского района
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID0003564


	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-

	4
	Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.
	Копии государственных актов, свидетельств на право пользования земельным участком, заверенные надлежащим образом
	Администрация Кривошеинского района
	Исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	нет
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней - на получение ответа.
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1
	Письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Уведомление подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Отрицательный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь.
	постоянно
	1 месяц

	2
	Правовой акт Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в собственность и договор купли-продажи земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения;


	Правовой акт Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в собственность и договор купли-продажи подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Положительный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь
4) в электронном виде (отсканированный документ).
	постоянно
	1 месяц

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	1
	Письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Уведомление подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Отрицательный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь.
	постоянно
	1 месяц

	2
	Договор аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения;


	Договор аренды подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Положительный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь
4) в электронном виде (отсканированный документ).
	постоянно
	1 месяц

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	1
	Письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Уведомление подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Отрицательный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь.
	постоянно
	1 месяц

	2
	Договор купли-продажи земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения;


	Договор купли-продажи подписывается Главой Кривошеинского района (Главой Администрации)
	Положительный
	нет
	нет
	1) В Администрации Кривошеинского района на бумажном носителе,

2) в ОГКУ ТО МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации Кривошеинского района;

3) почтовая связь
4) в электронном виде (отсканированный документ).
	постоянно
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1
	Прием запроса с прилагаемыми к нему документами в ОГКУ ТО МФЦ
	1) Устанавливается  предмет обращения заявителя.
2) Проверяется наличие всех необходимых документов.

3) Сверяются копии документов с оригиналами, представленными заявителем лично,  при необходимости заверяются подписью с указанием должности, фамилии, инициалов и даты приема. 

4) При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении, заявление заполняется самостоятельно от руки или в программно-техническом комплексе с последующим представлением на подпись заявителю или  оказывается помощь заявителю  в собственноручном заполнении заявления.

5) При поступлении заявления и документов от заявителя по почте проверяется наличие нотариального заверения копий документов. 

6) Вносится запись о приеме заявления в Журнале регистрации заявлений.
7) Оформляется расписка о приеме документов с указанием их количества и передается  заявителю (в случае поступления документов по почте - специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки расписки по почте).
	Не более 10 минут                                                                                                                                   
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС ОГКУ ТО МФЦ 
	-

	2
	Направление специалистами ОГКУ ТО МФЦ запроса и принятых документов в Администрацию Кривошеинского района для рассмотрения
	В течение 1 дня после поступления от заявителя запроса и его регистрации, специалист ОГКУ ТО  МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в муниципальный архив Администрации Кривошеинского района для передачи указанного заявления на рассмотрение.

	1 рабочий день                                                                                                                           
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	3
	Прием и регистрация запроса в Администрации Кривошеинского района
	1) Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Кривошеинского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в ОГКУ ТО МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

2) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием заявления.

3) Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.

4) При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.

5) В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

- при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

- при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю через ЕПГУ.

6) В случае если заявка поступила по истечении срока ее приема, специалист, ответственный за прием заявки, в день ее поступления возвращает заявку вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, заявителю.

7) Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать 15 минут.

8) После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Кривошеинского района (Главе Администрации) либо уполномоченному на то лицу  для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются специалисту, ответственному за рассмотрение заявления по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по существу (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
9) Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием входящей корреспонденции
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4
	Рассмотрение запроса
	1) Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.

3) В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 31-37 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 41 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

4) В случае непредставления документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
5) В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6) В случае, если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктами 31, 32 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7) Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 31-37 административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пунктах 31, 32 административного регламента).
	1 рабочий день  
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5
	Получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия
	1) Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, является непредставление заявителем в Администрацию Кривошеинского района, в ОГКУ ТО МФЦ, документов, указанных в пункте 41 административного регламента.

2) При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень  документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

3) Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4) Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:

-  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов);

- Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.

5) Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия устанавливается согласно действующему законодательству Российской Федерации.

6) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня с даты получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу. 

7) Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов указанного в пунктах 31, 41 административного регламента. 
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней -на получение ответа
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Доступ к РСМЭВ, ключ электронной подписи
	-

	6
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1) Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 31, 32 и пунктом 41 административного регламента.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 4 рабочих дней с даты получения заявления и документов проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 45 административного регламента.

3) При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) При отсутствии всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов готовит проект правового акта Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в собственность и договор купли-продажи в отношении указанного земельного участка; 
5) Подписанный Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом документ, оформляющий принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

6) Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение, указанного в пунктах 109, 110  административного регламента, или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	17 рабочих дней
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	7
	Направление (вручение) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	1) Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

2)После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней со дня подписания Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на ЕПГУ.

3)Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Кривошеинского района;

при личном обращении в ОГКУ ТО  МФЦ;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	1
	Прием запроса с прилагаемыми к нему документами в ОГКУ ТО МФЦ
	1) Устанавливается  предмет обращения заявителя.
2) Проверяется наличие всех необходимых документов.

3) Сверяются копии документов с оригиналами, представленными заявителем лично,  при необходимости заверяются подписью с указанием должности, фамилии, инициалов и даты приема. 

4) При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении, заявление заполняется самостоятельно от руки или в программно-техническом комплексе с последующим представлением на подпись заявителю или  оказывается помощь заявителю  в собственноручном заполнении заявления.

5) При поступлении заявления и документов от заявителя по почте проверяется наличие нотариального заверения копий документов. 

6) Вносится запись о приеме заявления в Журнале регистрации заявлений.
7) Оформляется расписка о приеме документов с указанием их количества и передается  заявителю (в случае поступления документов по почте - специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки расписки по почте).
	Не более 10 минут                                                                                                                                   
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС МФЦ 
	-

	2
	Направление специалистами ОГКУ ТО МФЦ запроса и принятых документов в Администрацию Кривошеинского района для рассмотрения
	В течение 1 дня после поступления от заявителя запроса и его регистрации, специалист ОГКУ ТО МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в муниципальный архив Администрации Кривошеинского района для передачи указанного заявления на рассмотрение.

	1 рабочий день                                                                                                                           
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	3
	Прием и регистрация запроса в Администрации Кривошеинского района
	1) Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Кривошеинского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в ОГКУ ТО МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

2) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием заявления.

3) Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.

4) При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.

5) В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

- при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

- при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю через личный кабинет заявителя на ЕГПУ.

6) В случае если заявка поступила по истечении срока ее приема, специалист, ответственный за прием заявки, в день ее поступления возвращает заявку вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, заявителю.

7) Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать 15 минут.

8) После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Кривошеинского района (Главе Администрации) либо уполномоченному на то лицу  для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются специалисту, ответственному за рассмотрение заявления по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по существу (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
9) Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием входящей корреспонденции
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4
	Рассмотрение запроса
	1) Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.

3) В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 31-37 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 41 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

4) В случае непредставления документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
5) В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6) В случае, если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктами 31, 32 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7) Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 31-37 административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пунктах 31, 32 административного регламента).
	1 рабочий день  
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5
	Получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия
	1) Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, является непредставление заявителем в Администрацию Кривошеинского района, в ОГКУ ТО МФЦ, документов, указанных в пункте 41 административного регламента.

2) При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень  документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

3) Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4) Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:

-  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов);

- Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.

5) Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия устанавливается согласно действующему законодательству Российской Федерации.

6) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня с даты получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу. 

7) Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов указанного в пунктах 31, 41 административного регламента. 
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней -на получение ответа
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Доступ к РСМЭВ, ключ электронной подписи
	-

	6
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1) Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 31, 32 и пунктом 41 административного регламента.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 4 рабочих дней с даты получения заявления и документов проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 45 административного регламента.

3) При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) При отсутствии всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов готовит и размещает на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети Интернет или опубликовывает в официальном печатном издании сообщение о наличии предлагаемого для передачи в аренду земельного участка и о приеме документов от других претендентов.

5) Если в течение месяца с даты опубликования сообщения не поступили иные заявления о передаче земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в аренду согласовывает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 

6) В течение 2 недель со дня представления в Администрацию Кривошеинского района кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект правового акта Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в аренду и договор аренды в отношении указанного земельного участка;

7) Подписанный Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом документ, оформляющий принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

8) Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение, указанного в пунктах 109, 110  административного регламента, или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	38 рабочих дней
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	7
	Направление (вручение) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	1) Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

2) После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней со дня подписания Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на ЕПГУ .

3)Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Кривошеинского района;

при личном обращении в ОГКУ ТО МФЦ;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

3) В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в подпункте 2 пункта 109 административного регламента  решения.
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	1
	Прием запроса с прилагаемыми к нему документами в ОГКУ ТО МФЦ
	1) Устанавливается  предмет обращения заявителя.
2) Проверяется наличие всех необходимых документов.

3) Сверяются копии документов с оригиналами, представленными заявителем лично,  при необходимости заверяются подписью с указанием должности, фамилии, инициалов и даты приема. 

4) При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении, заявление заполняется самостоятельно от руки или в программно-техническом комплексе с последующим представлением на подпись заявителю или  оказывается помощь заявителю  в собственноручном заполнении заявления.

5) При поступлении заявления и документов от заявителя по почте проверяется наличие нотариального заверения копий документов. 

6) Вносится запись о приеме заявления в Журнале регистрации заявлений.
7) Оформляется расписка о приеме документов с указанием их количества и передается  заявителю (в случае поступления документов по почте - специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки расписки по почте).
	Не более 10 минут                                                                                                                                   
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС ОГКУ ТО МФЦ 
	-

	2
	Направление специалистами ОГКУ ТО МФЦ запроса и принятых документов в Администрацию Кривошеинского района для рассмотрения
	В течение 1 дня после поступления от заявителя запроса и его регистрации, специалист ОГКУ ТО МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в муниципальный архив Администрации Кривошеинского района для передачи указанного заявления на рассмотрение.

	1 рабочий день                                                                                                                           
	Специалист ОГКУ ТО МФЦ
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	3
	Прием и регистрация запроса в Администрации Кривошеинского района
	1) Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Кривошеинского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в ОГКУ ТО МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

2) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием заявления.

3) Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.

4) При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.

5) В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 44 административного регламента, специалист, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

- при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

- при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления в Администрации Кривошеинского района направляется заявителю через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

6) В случае если заявка поступила по истечении срока ее приема, специалист, ответственный за прием заявки, в день ее поступления возвращает заявку вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, заявителю.

7) Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать 15 минут.

8) После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Кривошеинского района (Главе Администрации) либо уполномоченному на то лицу  для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются специалисту, ответственному за рассмотрение заявления по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по существу (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
9) Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственным за прием входящей корреспонденции
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	4
	Рассмотрение запроса
	1) Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.

3) В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 31-37 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 41 административного регламента, которые могут быть  предоставлены заявителем по собственной инициативе.

4) В случае непредставления документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
5) В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 41 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6) В случае, если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктами 31, 32 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7) Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 31-37 административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пунктах 31, 32 административного регламента).
	1 рабочий день  
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	5
	Получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия
	1) Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, является непредставление заявителем в Администрацию Кривошеинского района, в ОГКУ ТО МФЦ, документов, указанных в пункте 41 административного регламента.

2) При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень  документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

3) Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4) Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:

-  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов);

- Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.

5) Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия устанавливается согласно действующему законодательству Российской Федерации.

6) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня с даты получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу. 

7) Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов указанного в пунктах 31, 41 административного регламента. 
	1 рабочий день - на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 рабочих дней -на получение ответа
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Доступ к РСМЭВ, ключ электронной подписи
	-

	6
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1) Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 31, 32 и пунктом 41 административного регламента.

2) Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 4 рабочих дней с даты получения заявления и документов проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 45 административного регламента.

3) При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4) При наличии двух и более заявлений и отсутствии всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов готовит проект правового акта Администрации Кривошеинского района о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды данного земельного участка или продаже земельного участка. 

5) Организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков осуществляются в соответствии со статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации.

6) По результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков организатором торгов (конкурсов, аукционов) оформляется протокол о результатах торгов (конкурсов, аукционов).

7) Специалист, ответственный за подготовку документов, на основании протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) готовит проект правового акта Администрации Кривошеинского района и договор аренды или купли-продажи земельного участка, в течение 1 рабочего дня после подготовки проекта документа, оформляющего принятое решение, указанного в пунктах 109, 110 административного регламента, направляет указанные документы на согласование и подписание Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом в установленном порядке.

8) Подписанный Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом документ, оформляющий принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

9) Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение, указанного в пунктах 109, 110  административного регламента, или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	77 рабочих дней
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-

	7
	Направление (вручение) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	1) Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

2) После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней со дня подписания Главой Кривошеинского района (Главой Администрации) либо уполномоченным на то лицом соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на ЕПГУ.

3)Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Администрацию Кривошеинского района;

при личном обращении в ОГКУ ТО МФЦ ;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.

4) В случае проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных, договор купли-продажи, договор аренды подлежат заключению с победителем торгов в срок не позднее 5 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов).
	2 рабочих дня
	Специалист Администрации Кривошеинского района
	Компьютер, бумага,  принтер
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности

	1) Предоставление земельного участка (в случае предоставляется земельного участка в собственность арендатору такого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка)

	1) путем направления запроса по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района;

2) в электронном виде через ЕПГУ
	Официальный сайт муниципального образования Кривошеинский район, электронная очередь в ОГКУ ТО МФЦ
	-
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	В электронном виде на адрес электронной почты Администрации Кривошеинского района

	2) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов))


	3) путем направления запроса по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района;

4) в электронном виде через ЕПГУ
	Официальный сайт муниципального образования Кривошеинский район, электронная очередь в ОГКУ ТО МФЦ
	-
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	В электронном виде на адрес электронной почты Администрации Кривошеинского района

	3) Предоставление земельного участка (в случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурсов, аукционов)).

	5) путем направления запроса по адресу электронной почты Администрации Кривошеинского района;

6) в электронном виде через ЕПГУ
	Официальный сайт муниципального образования Кривошеинский район, электронная очередь в ОГКУ ТО МФЦ
	-
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-
	Электронная почта заявителя
	В электронном виде на адрес электронной почты Администрации Кривошеинского района


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности»
Заявление о предоставлении земельного участка в собственность или аренду из земель сельскохозяйственного назначения
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О.(при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица и паспортные данные)

Прошу предоставить в собственность / аренду на срок ______________лет 
                                                ненужное зачеркнуть

земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, расположенный по адресу (адресному ориентиру): __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

площадью ___________________ кв. м., 

имеющий кадастровый номер: __________________________________________________,

 разрешенное использование ___________________________________________________
Способ получения результата  предоставления услуги (нужное подчеркнуть): 

лично в Администрации Кривошеинского района; 

лично в МФЦ;

почтовое отправление по указанному адресу;  

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае, если такая возможность предусмотрена). 
	
	/
	

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности»
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Заявление о предоставлении земельного участка в собственность или аренду из земель сельскохозяйственного назначения
_______________________ООО «Сфера» _________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О.(при наличии) индивидуального предпринимателя или физического лица и паспортные данные)

Прошу предоставить в собственность / аренду на срок _______5_______лет 
                                                ненужное зачеркнуть

земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, расположенный по адресу (адресному ориентиру): ______________с. Кривошеино ул. Ленина, 15___________
_____________________________________________________________________________

площадью _______2345 ______ кв. м., 

имеющий кадастровый номер: ______70:09:0100034:34 _____________________________,

 разрешенное использование ____________ для обслуживания объекта ______________
Способ получения результата  предоставления услуги (нужное подчеркнуть): 

лично в Администрации Кривошеинского района; 

лично в МФЦ;

почтовое отправление по указанному адресу;  

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае, если такая возможность предусмотрена). 
	
	/
	

	(подпись заявителя)
	
	(полностью Ф.И.О.)



