[image: image1.jpg]KPHBOIIENHCKHIA
PAHOH





АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.04.2013                                       с.Кривошеино

                             №  303
Томской области
Об утверждении Административного регламента
 предоставления муниципальной услуги
 «Выдача копий архивных документов,
 подтверждающих право на владение землей» 


Руководствуясь  Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от  27.07.2010 № 210 - ФЗ « Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Кривошеинский район
              ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» 
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования  Кривошеинский  район в сети  «Интернет» (http//kradm/tomsk.ru)  и опубликовать в газете « Районные вести».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Управляющего делами  Администрации  Кривошеинского района Каричеву М.Ю.
Глава Кривошеинского района
( Глава Администрации )                                                               А.В. Разумников
 Пахомова Н. П.

2 30 41
Прокуратура

Администрация

Муниципальный архив

                                                                                             Приложение  

                                                                                            к    постановлению  Администрации 
                                                                         Кривошеинского района

                                                                            от 23.04.2013   № 303 
Административный регламент

предоставление муниципальной услуги
«Выдача копий архивных документов,  подтверждающих право владения землей»
Раздел 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. 1. Настоящий Административный регламент по выдаче копий архивных документов,  подтверждающих право владения землей (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность   административных процедур (действий) Администрации Кривошеинского района в целях оказания муниципальной услуги по предоставлению архивной информации по запросам  физических и юридических лиц, либо их уполномоченных представителей на основе архивных документов  (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий специалиста муниципального архива  Администрации Кривошеинского района Томской области (далее – специалиста муниципального архива) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги  могут быть  граждане Российской Федерации,  иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии  с Гражданским  кодексом (далее – заявитель) .

1.3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются:

- на официальном  сайте муниципального образования  Кривошеинский  район в сети  «Интернет» (http//kradm/tomsk.ru), содержатся  в
автоматизированной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг  Томской области» и  доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http//www/tomsk.gov/ru/)/

-  на информационных стендах по месту нахождения Администрации Кривошеинского района.

1.4. На информационном сайте Администрации Кривошеинского района размещается следующая информация:

Наименование муниципальной услуги;

Место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы сотрудников Администрации Кривошеинского района;
Текст настоящего Административного регламента.

1.5. Краткая информация о предоставляемой  муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Администрации Кривошеинского района. Данная информация должна содержать следующее:

график работы сотрудников;

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.6. Для получения информации о процедуре  предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в  Администрацию Кривошеинского района:

- в устной форме лично или через  представителей по доверенности, оформленной в  установленном порядке;

- путем использования услуг почтовой связи;

-посредством электронной почты;

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя. Отчество, дата  подачи документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.  
Консультации и справки предоставляются  ответственными специалистами Администрации Кривошеинского района в письменном виде и электронной форме в течение всего срока предоставления  муниципальной услуги.

1.7. Адрес  места нахождения Администрации Кривошеинского района: 636300,Томская область, Кривошеинский район, село Кривошеино, улица Ленина, 26.
Контактные  телефоны: 8 (38251) 2-14-90, 2-30-41, кабинет 1.

  Факс Администрации (38251) 2-15-05

   Электронный  адрес :   kr-arxiv@mail.ru     

Консультации:

Главный специалист муниципального архива:   телефон (38251) 2-30-41.

Режим работы специалиста муниципального архива Кривошеинского района:

	По дням недели
	Рабочее время
	Перерыв на обед

	Понедельник
	9 ч. 00 мин. - 17 ч. 15 мин.
	13 ч. 00 мин. – 14 ч. 00 мин.

	Вторник
	9 ч. 00 мин. - 17 ч. 15 мин.
	13 ч. 00 мин. – 14 ч. 00 мин.

	Среда
	9 ч. 00 мин. - 17 ч. 15 мин.
	13 ч. 00 мин. – 14 ч. 00 мин.

	Четверг
	9 ч .00 мин. - 17 ч. 15 мин.
	13 ч. 00 мин. – 14 ч. 00 мин.

	Пятница
	9 ч .00 мин. - 17 ч. 00 мин.
	13 ч .00 мин. – 14 ч. 00 мин.

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Прием заявлений, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставление информации о ходе исполнения муниципальной услуги, выдача информации заявителям осуществляется  специалистом муниципального архива 
(каб. № 1) 

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право владения землей» (далее – муниципальная услуга).
    2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Кривошеинского района (далее -  Администрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист муниципального архива Кривошеинского района (далее – специалист  муниципального архива).

  2.3. Специалист муниципального архива не вправе требовать от заявителя  предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществления  действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
 2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-архивная справка;

-архивная выписка;

-архивная копия.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) Обращения граждан о предоставлении информации рассматриваются и исполняются специалистом муниципального архив   в течение 30 дней со дня регистрации.

     2.6.  Предоставление муниципальной услуги по исполнению запросов осуществляется бесплатно.

     2.7.  Не подлежат рассмотрению письменные  запросы, в том числе и по электронной почте, не содержащие фамилии, почтового адреса заявителя. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику, либо оскорбительные выражения.

    2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-  Конституция Российской Федерации;

-  Гражданский кодекс Российской Федерации;  

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об  архивном деле в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Закон Томской области от 11.11.2005 № 204-ОЗ «Об архивном деле в Томской области»; 

- Устав Муниципального образования  Кривошеинский район;

    2.8.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги:

 2.8.1. В целях предоставления муниципальной услуги, заинтересованное лицо направляет в муниципальный архив заявление о выдаче копий архивных документов,  подтверждающих право владения землей ( приложение ).

 2.8.2. К заявлению обязательно прилагаются:

1)  копия документа, удостоверяющего личность

2)  копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя  физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие права приобретения земельного участка 

 2.8.3. Требования к письменным обращениям
Запрос (заявление) должны содержать следующие реквизиты:

1) наименование юридического лица, для граждан - фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) и все их изменения;

2) почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации запроса;

3) суть запроса, в котором с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;

4) хронологию запрашиваемой информации;

5) личная подпись и дата для запроса физического лица, подпись должностного лица для запроса организации.

Запрос (форма прилагается) может быть оформлен от руки или машинописным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному запросу соответствующие документы и материалы или их копии.

2.9. Перечень основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-предоставление заявителем документа, текст которого не поддается прочтению;

-фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;
-обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не надлежащего лица;

-отсутствия в заявлении места расположения земельного участка (адрес), площади, разрешенного использования, вида приобретаемого  права на земельный участок, срока аренды, а так же  информация о заявителе ( фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации);

- не предоставление документов, определенных п.2.8. настоящего Регламента 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при получении результата предоставления муниципальной услуги   не может превышать более 20 минут.

2.12. Срок регистрации заявления, о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом – в течение одного рабочего дня фактического поступления  заявления в муниципальный архив. Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления. При направлении документов по почте или при наличии через многофункциональный  центр, датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

2.13.Специалист муниципального архива, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. Продолжительность  приема на консультации составляет 20 минут, продолжительность  ответа на телефонный звонок – 10 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещении Администрации  Кривошеинского района, соответствующих санитарно-эпидемиологических правилам  и нормативам;

2) в помещении, в котором  предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям  предоставления муниципальной услуги, график работы специалиста, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. 
2.15. Показателями доступности и качества  муниципальной услуги являются: 
1)  соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги
2)  соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3)  соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги 
( получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие  избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

Раздел 3.СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

   3.1. Состав и последовательность выполнения   административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры:
1)  прием и регистрация поступивших заявлений;

2)  рассмотрение предоставленных заявлений и выдача архивных документов;

   3.2. Прием и регистрация поступивших заявлений

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступлений в муниципальный архив заявления о выдаче  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист муниципального архива, ответственный за прием документов, осуществляет проверку представленного заявления и документов. При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, сообщает об этом заявителю.
Специалист муниципального архива, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

-  ставит на экземпляре заявления отметку с номером  и датой регистрации;

        3.3.  Рассмотрение представленных заявлений и принятие решения

3.1. Специалист муниципального архива, ответственный  за предоставление муниципальной услуги:

1)  проверяет  заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а так же  на соответствие  требованиям, установленным настоящим Регламентом;
2)  в случае  выявления несоответствия  представленных  или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем двухнедельный срок с дня поступления заявления с прилагаемыми документами, в адрес заявителя направляется  отказ в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин невозможности рассмотрения  заявления
. 

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Общий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами или специалистами  действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации Кривошеинского района;
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом муниципального архива последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  Управляющий делами Администрации Кривошеинского района.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  специалистом муниципального архива положений настоящего административного регламенты, на основании:

- обращений физических и юридических лиц;

- поручения Главы Администрации Кривошеинского района;

- на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения положений настоящего  административного регламента.

   Периодичность осуществления  плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается  Управляющим делами Администрации Кривошеинского района.

4.4. Специалист муниципального архива, виновный в неисполнении или ненадлежащим исполнении требований настоящего административного регламента, привлекается к дисциплинарной  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ ( ВНЕСУДЕБНЫЙ )  ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ 
 РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), 
 ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ( ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель  имеют  право на досудебное (внесудебное) обжалование  действий (бездействия) и  решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие), решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

б)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области,  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Исчерпывающий  перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

- в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается  по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст  предыдущего обращения, на которое заинтересованному  лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений и действий (бездействия) конкретного  специалиста, не могут направляться этим  специалистом для рассмотрения и (или) ответа.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя
 Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу,  либо должность муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой  об их истребовании;

- знакомиться  с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если  в указанных документах и материалах не содержатся  сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться  с заявлением о прекращении рассмотрения обращения

5.6. В части  досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта Администрации Кривошеинского района, Портала государственных и муниципальных  услуг ( функций)  Томской области обратиться в Администрацию Кривошеинского района для обжалования для обжалования действий ( бездействия) и решений должностных  лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги к Главе  Администрации Кривошеинского района.
5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Кривошеинского района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по  рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 Специалист, непосредственно оказывающий муниципальную услугу, не может рассматривать жалобу.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Кривошеинского района одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах
б)  отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение о признании решения и действий (бездействия) специалиста Администрации правомерным или неправомерным принимает и подписывает ответ на обращение Глава Администрации Кривошеинского района
 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые
 ( принятые) в ходе предоставления  муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Приложение  

к Регламенту

                                                                                                                                                   Муниципальный архив

                                                                                                                                                 Кривошеинского района

Анкета-заявление

для получения архивной  копии (справки), 

подтверждающей право владения землей 

	ФИО, год рождения лица, запрашивающего справку 


	

	Домашний адрес,

контактный телефон


	

	ФИО лица, о котором запрашивается справка


	

	Местонахождение  земельного участка (земельного пая)


	

	Номер и дата постановления о земельном участке (пае)


	

	Количество экземпляров, заверенных копий 
	


Дата заполнения____________ 20____        Подпись заявителя ____________                                                             

Дата исполнения____________20____       Подпись специалиста____________

Приложение 

к Регламенту

Образец

 заполнения анкеты-заявления для получения архивной копии (справки) 

на право владения землей

Анкета-заявление

для получения архивной  копии (справки), 

подтверждающей право владения землей 

	ФИО, год рождения лица, запрашивающего справку 


	Иванов Иван Иванович, 1961г.р.

	Домашний адрес,

контактный телефон


	с. Кривошеино, ул. Советская, д.17, кв.8

т. 21593

	ФИО лица, о котором запрашивается справка


	Иванов

Иван Петрович, 1932г.р.( отец)

	Местонахождение  земельного участка (земельного пая)


	д. Малиновка
 Кривошеинского района Томской области

	Номер и дата постановления о земельном участке (пае)


	Постановление Малиновской  сельской администрации 

№17 от 25.06.1993

	Количество экземпляров, заверенных копий 
	2 экз.


Дата заполнения____________ 20____        Подпись заявителя ____________                                                             

Дата исполнения____________20_____     Подпись специалиста____________

Приложение 

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной   услуги "Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей"
Блок – схема предоставления муниципальной услуги

 " Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей "






       







Мотивированный отказ в получении запрашиваемых сведений при отсутствии у него права на их получение, 


и разъяснение его дальнейших действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.











Обращение заявителя с пакетом документов, предусмотренным п . 2.3 раздела II административного регламента, в Администрацию Кривошеинского района





Рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц  для выдачи копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей





Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей









































